S( GD-BT TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT B KIM BANG Pje lap - Ty do - Hanh phic
S6: 95a/QD-THPTBKB Ninh Binh, ngay 01 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh quén ly bing t6t nghiép trung hoc phd théng
thudc pham vi quan 1y ciia Truong THPT B Kim Bang

HIEU TRUONG TRUONG THPT B KIM BANG

Céin cit Lugt Gido dyc s6 43/2019/QH14 ngdy 14/6/2019 ciia Quoc ho
duoe sira ddi, b sung mot s6 dieu theo Ludt s6 123/2025/QH15 ngay 10/1 2/2025;
Céin civ Thong tw s6 ]0/2026/TT BGDDT ngay 26/02/2026 cua Bo trueong

B§ Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché vin bdng, chitng chi cia hé
théng gido duc quéc dan;

Céin cir Quyét dinh 56 1 726/QD-SGDDT ngay 24/7/2026 ciia Gidm doc S6
Gido duc va Dao tao tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy van bing,
chitng chi cia hé théng gido duc qudc dan thudc pham vi va dia ban quan Iy cua
S¢ Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi ciia T6 trudng T6 vin phong, cdn bé quan 1y hé so hoc sinh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh quan ly bing tot
nghiép THPT thudc pham vi quén Iy ciia Truong THPT B Kim Bang".

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Pho Hiéu trudng, T truong cac to chuyen mén, T6

Vin phong, gido vién chu nhiém, can bo phu trach ho so hoc sinh, cac bd phén,
¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: LU TRUONG
- S& Giao duc va Pao tao; ' 0 AN
.. TRUONG \Z
- Nhu Diéu 3; T ,m x
- Luu: VT. I
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. ) QUY bINH
Quan Iy bing tot nghiép THPT tai Truong THPT B Kim Béng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 95a/0P-THPTBKB ngay 12/8/2026
cuia Hiéu truong Truong THPT B Kim Bang)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy dinh nay cu thé hoa vige quan ly, cp phat, cap
ban sao tlr s6 goc, chinh stra, thu hoi, huy bo bing tot nghiép Trung hoc pho thong
(THPT); viée lap, luu trix hd so va cép nhit co s& dit liéu (CSDL) bang t6t nghiép
THPT thudc thAm quyén, trach nhiém ctia Truong THPT B Kim Bang.

‘ 2. Déi tuong ap dung: Ap dung ddi vé6i 1anh dao trudmg, can bd phu trach
hd so, nhan vién vin thu, gido vién chil nhiém, hoc sinh va céc c4 nhan lién quan
thude Truong THPT B Kim Bang.

Pidu 2. Gia tri phép Iy ciia biang tot nghiép THPT

1. Béng t6t nghiép THPT dugc cap dudi dang gidy hoic dang sd, co gia tri
phap ly nhu nhau.

2. Théng tin trich xuét tir CSDL vé béng tot nghiép ctia B Gido duyc va
Dao tao (GDDT) co gi4 tri phéap 1y nhu thong tin trong s6 goc va 1a co so dé Xac
minh bang.

Pidu 3. Nguyén tic quén ly, cAp phat

1. Mdi bang tot nghiégp THPT phai c6 sé hiéu duy nhét va ky hiéu nhdn
dang chong lam gia. '

2. Béing t6t nghiép THPT ban chinh chi cép 01 (mdt) lan, trir truomg hop
cap lai do 10i clia nha truong.

3. Pam bao cdng khai, minh bach; nghiém cAm moi hanh vi gian l4n, stra
chita, 1am gia ho#ic cap phat trai quy dinh.

4, MQi thong tinqcép mdi, cép ban sao, chinh stta, thu hdi, hiiy bo phai duge
ghi nhan day du vao SO goe/Phu lyc s6 gde va cap nhét 1én CSDL cta nha truong,
S¢ GDDT va B6 GDDT.

Chuwong I1
THAM QUYEN VA QUY TRINH QUAN LY BANG TOT NGHIEP THPT

Diéu 4. Phin cong trach nhiém trong nha trudng
1. Trach nhiém cta Hiéu trudng

- Chiu trach nhiém toan dién truede S& GD&DPT va trude phap ludt vé viée
quan 1y, cap phét bang tot nghiép THPT ctia nha truong.
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- Ban hanh va t& chie thye hién quy dinh; phén cong béng vén ban ca nhén
truc tiép thuc hién cong tac quan ly, cap phat bang.

- Chi dao viéc tlep nhén sd hiéu, phoi; in, ‘klem tra, ky, dong dau, cép phat,
bao quan, luu trir va quan ly co sé dit liéu van bang.

- Kiém tra dinh ky hodic dot xudt viéc quan ly, cAp phét bang.

- Xem xet, quyét dinh hodc béao cdo co quan co thim quyen do1 véi cac
trudmg hop cép lai, chinh sira, thu héi, huy bd, mat, hu hong hodc ¢6 dau hiéu vi

pham.

- Chiu trach nhi¢ém xir ly khi dé xay ra sai sét trong quan ly, cép phat bang
theo tham quyén.

2. Phan cong ong Ding Thanh Thi - Pho Hi¢u trudng giup Hiéu truong
kiém tra, gidm st cong tic quan ly van bing thude T6 Vin phong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Té trwéng T6 Vin phong

1. Gitp Hiéu truéng kiém tra, gidm sét cong tic quan 1y vin bing thude To
Vin phong.

2. Phéi hop kiém ké, dbi chiéu s0 lugng bang, hd so, sb sach dinh ky hogic
dot xuat.

3. Tham gia ban giao khi thay dbi ngudi truc tiép phu trach.

4. Kip thoi bdo cdo Hi¢u truong nhiing bét thudmg, sai sot hodc nguy co
mat an toan trong quan ly van bang

. Piéu 6. Trach nhiém ciia ba Bui Thi Thuy Quynh - c¢in bd phu trach

ho so

1. La ngudi truc tiép thuc hién nghiép vu quan ly va cép phét bing t6t
nghiép THPT ctia Truong THPT B Kim Bang theo sy phén cong cua Hiéu trudmg.

2. Chiu trach nhiém truc tiép vé:

- Tiép nhén, kiém dém, theo ddi s hidu va sb luong bang;

- Quan ly, bao quan bing chua cp;

- Quan ly sb gbe, s6 cép phat va hé so nghiép vu duge giao;

- Béi chiéu théng tin trude khi cap;

- Truc tiép giao bing va yéu cdu ngudi nhan ky nhén;

- Theo dbi sé bang da cip, chua cap;

- Tiép nhén hd so dé nghi cép lai, chinh stra, cép ban sao, xac minh dé tham
muu giai quyét;

- Cép nhat dit 1iéu va lap bao cdo theo quy dinh;

- Ban giao déy du bang, s sach, hd so khi thay dbi nhiém vy.

3. Chiu trach nhiém trude Hiéu truorng va trudce phap luat vé viée thuc hién

nhiém vu duge giao; tuyét d6i khong ty y giao nhiém vu cap phat bang cho ngudi
khéac khi chua dugc Hiéu trudng dong ¥.
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Pidu 7. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém va cic ca nhén ¢o lién
quan

1. Phéi hop véi To Vin phong ra soat, xac nhan thong tin hoc sinh (ho tén,
ngay sinh, gioi tinh, s6 dinh danh ¢4 nhan...) trude khi in béng tét nghiép THPT.

2. Théng béo, hudng dan hoc sinh, cha me hoc sinh vé thu tuc nhdn bang,
cAp lai, chinh stra, cap ban sao bing tét nghiép THPT khi c6 yéu cau.

3. Kip thoi bao cao Hiéu truong (qua T6 Van phong) khi phét hién sai sot,
dAu hiéu bét thudng lién quan dén bang tot nghiép THPT.

Diéu 8. Cép phat Biing t6t nghiép THPT (ban chinh)

1. S6 hidu bing: Hing nam, nha truong tiép nhan danh séach s6 hiéu Béang
t5t nghiép THPT do S& GDPT cép theo quy dinh.

2. Quy trinh tra bang:

_ Nguoi nhan bang phai xuit trinh Thé can cuée/Dinh danh dién tir
(VNelD).

- Truong hop nhén thay phai co Gidy 0y quyén hop phap theo quy dinh
phép ludt va Thé can cude clia nguoi duge Gy quyén.

- Ngudi nhan phai klem tra chinh x4c thong tin trén bang, ky tén va ghi rd
ho tén, ngay nhén vao Sb gbe cap bang.

Pidu 9. Cap ban sao bing tot nghiép THPT tir s0 gbe

1. ThAm quyén: Nha truong thuc hién cép ban sao tur sb gbe @bi vai bang
t6t nghiép THPT dugc cip tir ngay Thong tu 10/2026/TT-BGDDT co hiéu lye.
(Céc bang cép trude thoi diém nay do S& GDDT Ninh Binh thyc hién cép ban

$20).

2. Thu tuc:

- Tiép nhén yéu cau qua Cé)ng dich vu cong truc tuyén, dich vu buu chinh
hodc truc ti€p tai truong.

- Can bg phu trach kidm tra SO gbe, 1ap ban sao theo diing mau quy dinh tai
Phu luc I ban hanh kém theo Quy dinh nay.

- Trinh Hiéu truong ky va dong dAu ban sao.

3. Quan ly So clp ban sao: S6 cép ban sao phai danh sb trang, dong dau
giap lai. S6 vao sb duge lap lién tuc tir ngay 01/01 dén 31/12 hing ndm, moi 50
ghi duy nhét trén 01 ban sao.

Piéu 10. Chinh sira ndi dung bing tot nghi¢p THPT

1. Khi hoc sinh ¢6 quyét dinh thay doi théng tin hd tich (ho tén, ngay thang
nam sinh...) t co quan nha nude c6 tham quyén.

2. Viéc chinh stra thye hién bang Quyét dinh chinh sta noi dung bang t6t

nghiép THPT (theo mau Phy lyc V). Nghiém cdm gach, xda, sira truc tiép trén
bang tot nghiép hodc S6 gbe.
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3. Can cur quyét dinh chinh sira, can bd phu trach cép nhat thong tin vao
Phu luc s6 goc va CSDL truc tuyén.

Pidu 11. Chp lai, thu hdi va hity bé bing tot nghi¢p THPT

oL Cép lai: Chi thyc hién khi phét hién bing bi ghi sai do 161 ciia phé truong.
Bang cap lai in chit "CAP LAI" ngay dudi tén béng, ngay ky 14 ngay cap lai; bang
cii bi thu hdi, hity bo. Stir dung mau Quyét dinh tai Phu luc IV.

2’. Thu hdi, hiy bo: Thuc hién khi phat hién hanh \{i gian 14n hé‘ so, thi cir
hodc cép bang sai quy dinh. Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thu hoi, huy bo
(theo Phy luc VI), clp nhat trang thai trén CSDL va thong bao cong khai trén trang
théng tin dién tlr cua truong,

Pidu 12. Xéac minh bing t6t nghiép THPT

1. Xdc minh trye tuyén: Huéng dan cac co quan, ca nhén ty tra clru, Xac
minh théng tin bang qua CSDL ctia B6 GDDT hodc ing dung VNelD.

2. X4c minh béang vin ban:

- Nha trudng chi tré 161 xéc minh bing vin ban dbi voi bing tot nghiép do
trudng cap tir ngay Thong tu 10/2026/TT-BGDDT ¢6 hiéu luc khi ¢6 vin ban dé
nghi ctia co quan, to chue.

- Néu cé nhén d& nghi xac minh: Chi thyc hién khi chinh nguoi ding tén
trén bang c6 yéu cau.

o Chuong I1I
LUU TRU HO SO VA CAP NHAT CO SO DU LIEU
Pidu 13. Quan Iy So gbc va Phu luc s6 gbe
1. S6 gég chp bang phai dugc 1ap ngay sau khi 0 qu~yét dinh cong nhan tbt
nghiép, d4nh so trang, dong dau giap lai va luu trit vinh vién.
2 Moi bién dong (cAp lai, ghir}h stra, thu hdi) déu phai ghi r6 tai Phu luc sb
gbc, khong dugc sta chita trén SO goc.
Pidu 14. Bio mit va CSDL s6
1. Dt ligu bing tot nghiép THPT phai dugc cap nhat chinh x4c 100% lén
hé théng CSDL quoc gia va duge sao luu dinh k¥ trén it nhét 02 phuong tién luu
trit doc 1ap.
2. Moi thdng tin c& nhén cta hoc sinh phai dugc bao mat theo quy dinh
phap luat.
) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 15. Bo cdo dinh ky
1. Dinh k¥ cudi mdi ndm hoc, Tb Van phong téng hop, tham muu Higu
trudng béo cao S& Gido duc va Dao tao v&: tinh hinh in, cAp bang tot nghiép THPT
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(s6 lu’ong da cép, sb bang tdn dong hodc hu hong) tinh hinh cap lai, chmh sua,
thu hdi, hiy bo; két qua cap nhat dit liéu 1én he thong co s6 dit lidu qudc gia.

2. Truong hop phat sinh dot xudt (mét phdi bang, sai s6t nghiém trong, nghi
vén lam gia...), nha trudng bao cédo S& Gido duc va Pao tao ngay trong vong 24
gidr ké tir khi phat hién.

Piéu 16. T6 chirc thye hi¢n

Quy dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc thanh vién lanh dao truong,

T truong chuyén mén, T truéng vin phon, can bo phuy trach hé so, nhan vién
van thu va céc ca nhén ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quy dinh nay./.

e
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CAC MAU PHU LUC

Phu luc I
MAU BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déclidp — Tw do — Hanh phuce

BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(BAN SAO)
His v 81 os s conss o
Negay, thang, ndm sinh: = coovvveeennnes
CHbE thh wucon ssmsss
Hoi sih A0 «ow ssasnes wese
Khoa thi; Hdi dong thi:.. ...

..... , ngay ... thang ... ndm
THU TRUQNG PON VI
(Ky, déng dau, ghiro ho tén)

(In trén gidy A4)




) ) Phu luc IV 5 )
MAU QUYET DINH CAP LAI VAN BANG

DON VI CAP VAN BANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclip - Tw do - Hanh phic

S /QP-.........
....... , ngay thang  ndam 20...

' QUYET PINH
Vé viéc cap lai (Tén van bang)......cccceeneene

(THU TRUGNG PON VI CAP VAN BANG)

Céin cir Théng s6 10/2026/TT-BGDDT...;
Can cir Quyét dinh 56...;
Theo dé nghi cua......
QUYET PINH:
Piéu 1. Cap lai (Tén vin bing) cho:

Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh (ghi theo vin bing cdp lai)

S& dinh danh cAnhAN: ....vveviieiiiieieiinns i
g th
Ly do cép lai: ff
y \ {03 £ (RR—— . o , ’ il
Thu hdi (Tén viin bang) s6 hiéu, s vao so goc, ngay, thang, ndm cap, da cap cho Ho, THF
chit dém tén ngudi duge clp (ghi trén vin bing da cdp cé 16t phdi thu hoi, hity bo). Tnj
p . % i . < n A + A A A - N O
Diéu 2. Noi dung ctia Quyét dinh nay duge cip nhét vao phu luc so gde cap van bang \\i_g
Fitee Nlal semassaasssnpmemmsssos . 1a cin ctr d& cAp lai van bing cho nguvi
hoc.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

v ¢4 nhan ¢6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét

...................................

dinh nay./.
Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu Piéu 3; (Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

- Luu: VT.
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) ) PhulucV
MAU QUYET DINH CHINH SUA NOI DUNG
GHI TREN VAN BANG
DON VI CAP VAN BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc liap - Tw do - Hanh phic
So L) CE—
....... , ngay thang  nam 20...
‘ QUYET PINH ‘
V& viéc chinh sira ndi dung ghi trén (Tén viin bang)..........

(THU TRUONG DPON VI CAP VAN BANG)
Cein cit Théng s6 10/2026/TT-BGDDT..,
Céin cir Quyét dinh $6...,

Theo dé nghi ciia.......
QUYKET PINH:

Piéu 1. Chinh stra ndi dung ghi trén (Tén van 1 17 U ———
cho Ho, chit dém, tén; ngdy thang ndm sinh (ghi theo vin béng da cdp), sb higu bang, s0

vao sb cap bang, ngay, thang, nim cip bang.

No6i dung chinh stra............ T4
~4

- Stra (Tén trudng thong tin 1) tir “........... 1) ¢ 10 T I ING
- Stra (Tén trudng thong tin 2) to ... ”thanh “... ........” ;\ﬂ?ﬁ
% » A

Ly do chinh stta: (Néu 1y do theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Thoéng tu s —
e

10/2026/TT-BGDDT)
Pidu 2. Noi dung chinh sta cla Quyét dinh nay dwgc cép nhat vio phu luc s6 gbe

cap van bang dugc luu tai ... .13 cin ¢t dé cip ban sao vin bang clia ngudi hoc.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
va 6ng/ba (Ho, tén - Ghi ho, tén mai néu stra Ho, tén) chiu trach nhiém

.......................

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUONG DON VI
- Nhu Biéu 3; (Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

- Luuw: VT.



) ) Phu ll_lc_VI ] o )
MAU QUYET DINH THU HOIL, HUY BO VAN BANG

PON VI CAP VAN BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

S6:  /QD-..ounee.
....... , ngay thang  nam 20...

‘ _ QUYETDBINH
Vé viée thu hoi, hiiy bé (Tén viin bang).......ceen.

(THU TRUONG DON VI CAP VAN BANG)

Céin cir Théng s6 10/2026/TT-BGDPT...;
Céin ci Quyét dinh 56...;
Theo dé nghi ciia......
QUYLET PINH:

Pidu 1. Thu hdi, hiy bd (Tén vin bang) SO NiGU......cmriiniiinnn cp
ngay...théng...ndm..., dacap cho Ho, chit dém, t€n; ngay thang ndm sinh (ghi theo van bdng,
chitng dé cdp)

S6 dinh danh cAnhan: .......ooovvvvneiininnninn f,

Ly do: (Néu ly do theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 16 Thong tu s6 10/2026/TT- |*
BGDDT)

3 1711 I J O chiu trach nhiém ghi dAy du thong tin vé vin bang, cac ndi
dung vé thu hoi, htiy bo vao phu luc s6 gbc cAp vin bang.

.................. ndp lai van bang cho .......coceevrerrereenennen.trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay nhén dugc Quyét dinh nay.
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngay ky.

................................... va ¢4 nhéan ¢6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet

dinh nay./.
Noi nhgn: THU TRUONG DON VI
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

- Luu: VT,



